Firma ABC GmbH, Straße 1, 1000 Berlin

Firma XY

Herrn XY

Beispielstraße 1

11111 Stadt

Berlin, den 01.01.2007

Zahlungserinnerung zur Rechnung 2007-01-01-001

Sehr geehrte Damen und Herren,

unsere Buchhaltung weist zum heutigen Datum folgenden Betrag als offen und fällig aus:
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Fälligkeit

Betrag in €

2007-01-01-001

14.01.2007

25,00

Mahngebühren

10,00

Gesamtbetrag

35,00


Sicher ist dieser Ihrer Aufmerksamkeit entgangen.

Wir bitten Sie darum, den Gesamtbetrag in den kommenden Tagen auf unser Konto 000 000 000 bei dem Kreditinstitut Bank, BLZ 000 000 00 auszugleichen.

Sollte sich Ihre Zahlung mit unserem Schreiben überschnitten haben, betrachten Sie unser Schreiben bitte als gegenstandslos.

Mit freundlichen Grüßen

Name Unterzeichner

Firma ABC GmbH ׀ Straße 1 ׀ 1000 Berlin

Steuernummer 00/000/00000

Geschäftsführer: Hr. Schmidt

Sitz der Gesellschaft: Berlin ׀ AG Berlin Charlottenburg HRB 0000

Bankverbindung ׀ Kontonr. 000 000 000 ׀ Bankleitzahl: 000 000 00
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Tabelle1

		Rechnung / offener Posten		Fälligkeit		Betrag in €

		2007-01-01-001		1/14/07		25.00

		Mahngebühren				10.00

		Gesamtbetrag				35.00






