Firma ABC GmbH, Straße 1, 1000 Berlin

Herrn / Frau 

XY

Beispielstraße 1

11111 Stadt

Berlin, den 01.01.2007

Liebe Mitarbeiterinnen,

liebe Mitarbeiter,

unser Unternehmen feiert Geburtstag. 

Anlässlich unseres 10-jährigen Jubiläums möchten wir uns bei Ihnen herzlich bedanken und laden alle Mitarbeiter und deren Familien zu einem  Sommerfest ein.

Wann? 
am Samstag den XX.YY.2007, ab 14.30 Uhr
Wo? 
auf der großen Wiese vor dem Firmengebäude
Was erwartet Sie? Ein Grillfest (für Essen und Trinken ist gesorgt), eine Tombola mit vielen schönen Preisen sowie ein Kinderkarussell und eine Hüpfburg für unsere kleinen Gäste. Wir bitten darum, uns auf der beiliegenden Antwortkarte bis Anfang nächster Woche mitzuteilen, ob und mit wie vielen Personen Sie teilnehmen möchten.

Auf Ihr Kommen freut sich

Ihr
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